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封筒版面 制作の流れ

① 弊社DLサイトより封筒原稿入力シートをダウンロードしてください。

ダウンロードURL：https://biz.fuku.co.jp/download/index.html

② 原稿入力シートを開き、 部分のセルを選択・ご記入ください。

入力に際して、P3~6の解説をご確認ください。

③ 保存後、弊社FEシステムへ封筒原稿入力シート、画像データをアップロードしてください。

④ 弊社で封筒版面を制作し、校正を提出いたします。

⑤ 校正をご確認ください。修正がなければ校了となり、弊社で製造を進めます。
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封筒原稿入力シートの使い方（おもて面）

・原稿入力シートは「入力フィールド」と「確認

フィールド」に分かれています。

・入力フィールドの 部分を選択・ご記入く

ださい。

※「必須」項目は、郵便物として必要な情報となり

ますので、必ずご入力ください。

※「任意」項目に入力がない場合、版面では余白に

なります。

・入力フィールド❶~❽に文字情報を入力いただ

くと、確認フィールド❶~❽に反映され、封筒

の仕上りイメージが擬似的に確認できます。

※選択したデザインパターンに関わらず、

「封筒B」での確認になります。

※書体や文字の大きさは、実際の製品と異なります。

※原稿入力シートで書体や文字の大きさなどを変更

しても、製品には反映されませんのでご注意くだ

さい。

入力フィールド確認フィールド
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のセルをすべて、選択･ご記入ください。

フラップ部分のテキスト情報を記入してください。

※文字が不要の場合はセルを空白にしてください。

有無

▮ 原稿入力シート

このスペースに、広告等の

画像データを挿入することが可能です。

裏面スペースに　①何か情報を入れますか？

もしくは、②余白にしますか？　選択してください。

①情報を入れる

画像挿入

※任意

有効サイズ：

横200mm×縦70mm以内

（選択してください）

データ

ファイル名

***.jpg

テキスト
必ず開封して、中身をご確認ください。

う

ら

面

必ず開封して、中身をご確認ください。

①情報を入れる場合は以下へ
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封筒原稿入力シートの使い方（うら面）

入力フィールド確認フィールド

・入力方法は、おもて面と同様です。

※裏面は、「任意」項目のみです。

入力がない場合、版面では余白になります。
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補足事項
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おもて面

※弊社のポイントカラー封筒

標準色一覧の20色よりお選

びください。

※封筒のデザイン（封筒A又

はBのいずれか）をお選びく

ださい。

【封筒A】

【封筒B】

おもて面 うら面

おもて面 うら面
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テキスト情報を記入してください。

❶ 自治体名  ※必須

❺ 郵便番号  ※必須

❼ 電話･FAX  ※任意

いいい市

https://www.city.xxxxx.xx.jp

❹ 差出人名  ※必須 うううううう課

❷ 通知内容  ※必須
○○○税納税通知書　在中

❸ コメント  ※任意
市税の納付は「口座振替」が便利です！

〒000-0000

❻ 住所  ※必須
ええ県いいい市○△丁目00番地

電話（000）000-0000

❽ URL  ※任意
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補足事項

フラップ部分のテキスト情報を記入してください。

※文字が不要の場合はセルを空白にしてください。

有無

このスペースに、広告等の

画像データを挿入することが可能です。

裏面スペースに　①何か情報を入れますか？

もしくは、②余白にしますか？　選択してください。

①情報を入れる

画像挿入

※任意

有効サイズ：

横200mm×縦70mm以内

（選択してください）

データ

ファイル名

***.jpg

テキスト
必ず開封して、中身をご確認ください。

①情報を入れる場合は以下へ

60文字以下

※画像形式はPNG又はJPG

を推奨します。

②なしの場合、データ

ファイル名は空欄にして

ください。

※画像は掲載スペースに合

わせて拡大・縮小します。

うら面

画像データ有無を選択し、ファイル名を記入してください。

有無

有無市章画像

※任意

有効サイズ：

横20mm×縦20mm以内

（選択してください）

***.png

***.jpg

データ

ファイル名

データ

ファイル名

キャラクター画像

※任意

有効サイズ：

横61mm×縦52mm以内

（選択してください）

7文字以下

30文字以下

60文字以下

30文字以下

9文字厳守

50文字以下

60文字以下

100文字以下

※項目ごとに入力可能な文

字量が異なります。

文字数制限の範囲内で入

力してください。

※画像形式はPNG又はJPG

を推奨します。

②なしの場合、データ

ファイル名は空欄にして

ください。

※画像は掲載スペースに合

わせて拡大・縮小します。


